＊實習報告書寫注意事項

一、封面格式：

1 、頁面規格：Ａ４ 。

2 、邊界：上、下、左、右均３CM 。

3 、文字：標楷體，水平置中，報告題目以24，校名及科系名稱26級字為原則其餘為20級字。

4 、封面文字編排，如下。

二、內文書寫格式:

1 、頁面規格：Ａ４ 。  
2 、邊界：上、下、左、右均３CM 。

3 、文字編排：橫書，由左至右。

4 、內文之列距以隔行為原則：

（1）中文部份的字體均用標楷體，英文或數字部份均用Times New Roman；除標題外皆使用黑色字體，行距為單行間距；每段首行均空二格。

（2）本文部份：字體大小為１２。

5 、內文標題方式：如分章節，按章、節、壹、一、（一）、1 、（1）、……等層次為之。

6 、頁碼：阿拉伯數字，編在頁尾置中。

7 、印刷：以單面印刷為原則。

三、編排順序及內容：

1. 封面、目錄（要有題目與頁碼）、前言、內文（依照標題）、參考資料與文獻

2. 裝訂：在整份報告左邊以釘書機裝釘。
四、報告內容及成績比重：
1. 實習心得：包括實習公司及單位簡介、實習歷程、感想及心得等（心得內容需1000字以上），佔百分之六十。

2. 讀書報告：視光相關之書籍或文章，內容簡述與心得感想，佔百分之二十。

3. 個案報告：個案之病例問診、檢查過程與處理結果及心得感想，佔百分之二十。
五、繳交注意事項：

1. 報告必須按規定格式撰寫，含目錄及標名頁碼，直接以釘書機裝訂繳交，每個階段各  繳交一篇。

2. 報告務必於規定時間內交齊，逾期一個禮拜內以成績之百分之六十計算，一個禮拜後以零分計算。
3. 實習報告繳交回科辦公室，收件人為實習負責教師。
實習報告封面
                                                    總評分：
實習指導教師：
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標楷體20級字，置中
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