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一、目的
為使生命關懷事業科(以下簡稱本科)補救教學之實施有所依循，以提升本科學生之學習成效。
二、適用範圍
本科針對缺乏相關專業知識與背景之入學學生，或指在學期中發生缺曠課、學習怠惰及成績不良學生補救教學措施相關作業規範。
三、作業說明

    (一) 流程圖
        (接下頁)

[image: image2.jpg]{ RS R R A R R R R iR

TEE I
BYPEE
2 FHATHLE

”ﬁ&r@mﬁm
LiEe 2
R

v

PR ERERS

HHBNAERL FHE
R

Hﬂé?iﬁ%%lﬂi

v
0% ZRR T
P Hoffice
hours T
o]

v

FHI A B
(BT USSR





  (二) 作業程序
1.本科因應各班導師提報應接受補救教學名單，以及彙整教務處提報之期初預警與其中預警名單。應接受補救教學學生種類為：
1.1缺乏相關專業知識或經驗背景之入學新生。

1.2同一科目連續缺課兩次或缺課累計達3次(含)以上者。
1.3期初經教務處通報為預警學生。

1.4期中經教務處通報為預警學生。

1.5因懷孕或哺乳幼兒之照顧而缺課或請假學生。
2.科辦彙整後公告應接受補救教學之科目及學生名單。
3.由各導師、授課老師主動認領科目及學生，會由科辦進行分配。

4.各授課老師利用課後時間或office houres進行班級式的團體輔導或個別指導。

5.輔導老師填寫輔導紀錄表，學期結束前兩週彙整顆辦留存，副本繳交教務處備查。

6.科辦公室依據學生學習狀況與反應，提報績優老師予以獎勵。

7.持續觀察紀錄接受補救教學學生課業與出缺勤狀況。

  (三) 控制重點
1.以教務處期初預警及期中預警名單為依據
2.由科辦彙整須接受補救教學之學生名單並做成效追蹤 
  (四) 使用表單
1. 仁德醫護管理專科學校教師office hour學生課業輔導紀錄表
1. 仁德醫護管理專科學校教師office hour學生課業輔導紀錄表
	仁德醫護管理專科學校教師 office hour  學生課業輔導紀錄表

	                    學年度第          學期

	教師姓名
	

	輔導種類
	□課業輔導□其它                              

	課業輔導填寫說明：以下項目填寫以數字代碼方式進行

A.授課輔導科目請教師自行填寫；
B.實施方式：1.會面討論             2.網路討論（Email、平台等）3.電話討論  

C.討論內容：1.討論課室教學內容     2.討論作業與活動 

3.討論學生學習問題     4.其他(請簡述) 

D.學生實際諮詢時間，依學生與教師討論輔導學生估算（以分鐘估算）

	A
	1
	
	2
	
	3
	

	授課科目
	4
	
	5
	
	6
	

	日期
	學生親簽
	科別

班級
	A.輔導科目
	B.實施方式
	C.討論內容
	D.學生實際諮詢時間(分)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	科主任意見（學生就讀科系主任）

	簽章/日期


  (五) 依據
仁德醫護管理專科學校學生學業成績預警與輔導辦法
  (六) 校內相關文件

仁德醫護管理專科學校學生學業成績預警與輔導辦法
(七) 風險管理

1.避免學生因學習發生障礙而放棄學習。
文件制定、修訂、廢止申請單
文件制定/修訂、廢止申請單 

 □制定/修訂      □廢止                                申請流水號：
	申請單位
	
	申請日期
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	原版本次
	
	新版本次
	

	原因說明：  

	原制定單位意見
	□可           □不可

	會簽單位
	會簽意見說明
	簽章
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